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ВВЕДЕНИЕ


В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» итоговая аттестация выпускников, завершающих обучение по программам высшего профессионального образования в высших учебных заведениях, является обязательной. 


Итоговая государственная аттестация проводится с целью определения соответствия уровня подготовки выпускника требованиям Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по специальности 060800 - Экономика и управление на предприятии (по отраслям) № 238 эк/сп 17.03.2003 г. и проводится в соответствии с действующими нормативными документами. 


Итоговая государственная аттестация осуществляется государственными аттестационными комиссиями, организуемыми в вузах по каждой профессиональной образовательной программе, и включает междисциплинарный экзамен и выпускную квалификационную работу - дипломную (ВКР-Д). 


Подготовка и защита ВКР-Д является обязательным видом аттестационного испытания выпускника по специальности 080502 – Экономика и управление на предприятии машиностроения.


Целями выполнения ВКР-Д являются:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и применение этих знаний при решении конкретных экономических и социальных задач деятельности предприятия в рыночных условиях;

· развитие навыков самостоятельной работы с законодательными и нормативными правовыми актами, отчетной, статистической и плановой документацией, методическими материалами и литературой;

· овладение современными методами принятия и реализации экономических и управленческих решений;

· овладение навыками практической самостоятельной работы в сложных условиях рыночной экономики.


При постановке и решении конкретных производственных задач экономист-менеджер обязан:

· владеть навыками профессиональной аргументации при разборе стандартных ситуаций в сфере предстоящей деятельности;

· уметь использовать современные методы экономического анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия, экономико-математические методы и модели, прикладные программные продукты;

· грамотно выполнять технические и экономические расчеты;

· применять передовые достижения науки и техники с обоснованием экономической целесообразности их внедрения.


Общими требованиями к дипломной работе являются:

· целевая направленность;

· четкость построения;

· логическая последовательность изложения материала;

· глубина исследования и полнота освещения вопросов;

· убедительность аргументации;

· краткость и точность формулировок;

· конкретность изложения результатов работы;

· доказательность выводов и обоснованность рекомендаций;

· грамотное оформление.


Настоящие методические указания предназначены для студентов-дипломников экономических специальностей, руководителей и рецензентов выпускных квалификационных работ.

1. Предметно-хронологический указатель

	Период
	Наименование документа, номер страницы методических указаний

	9 семестр
	Заявление на написание и защиту ВКР-Д – 13


	9 семестр
	Письмо-заявка организации – 13, 44 


	Конец января – февраль
	Преддипломная практика – 12-13
Составление контракта между студентом и предприятием-работодателем - 13

	Конец февраля –

начало марта
	Защита отчета по практике – 14-15
Обзорные лекции перед междисциплинарным государственным экзаменом - 7

	Середина марта
	Государственный междисциплинарный экзамен - 7

	Март
	Получение задания на ВКР-Д – 14, 45


	Конец мая
	Оформление ВКР-Д и подписывание необходимых документов – 20, 25-32, 48-51
Подготовка отзыва руководителя и рецензии специалиста – 15-16, 46-47

	Начало июня
	Подготовка иллюстративных материалов –
31-32


	Середина июня
	Защита ВКР-Д – 18



2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Итоговая государственная аттестация выпускников экономических специальностей Курского государственного технического университета включает  междисциплинарный экзамен, позволяющий выявить теоретическую подготовку специалиста к решению профессиональных задач, и выпускную квалификационную работу - ВКР-Д.

К междисциплинарному экзамену по специальности и защите выпускной квалификационной работы допускаются студенты, завершившие курс обучения по основной профессиональной образовательной программе и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.

Перед государственным экзаменом студентам читаются обзорные лекции или проводятся консультации. В них освещаются наиболее сложные вопросы из числа тех, которые включаются в экзаменационные билеты. О времени проведения таких занятий выпускающая кафедра информирует студентов заблаговременно. Вопросы к междисциплинарному экзамену по специальности 080502 - Экономика и управление на предприятии машиностроения и список рекомендуемой литературы для подготовки к нему приведены в Приложении А.
Междисциплинарный экзамен проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии (ГЭК) с участием не менее двух третей ее состава. Решения комиссией принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим.

Дипломное проектирование по специальности 080502 - Экономика и управление на предприятии машиностроения является завершающим этапом обучения по программе высшего профессионального обучения, в процессе которого выпускник должен проявить способности решать сложные задачи в области экономики, организации и управления машиностроительным предприятием, уметь обосновывать и защищать проектные решения и исследования перед государственной аттестационной комиссией (ГАК) по защите выпускных квалификационных работ.

ВКР-Д по специальности 080502 – Экономика и управление на предприятии машиностроения - должна соответствовать характеристикам сферы и объектов профессиональной деятельности, приведенным в первом разделе Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по специальности 060800 - Экономика и управление на предприятии (по отраслям). Данный стандарт определяет место специальности в области экономики и управления: деятельность специалиста направлена на обеспечение функционирования предприятий всех организационно-правовых форм в целях рационального управления экономикой, производством и социальным развитием с учетом отраслевой специфики техники, технологии, организации производства, эффективного природопользования.

Объектами профессиональной деятельности экономиста-менеджера являются предприятия и их структурные подразделения, коммерческие организации различных организационно-правовых форм (государственные и муниципальные унитарные предприятия, производственные кооперативы, хозяйственные товарищества и общества), а также некоммерческие организации, требующие профессиональных знаний в области экономики и управления.

Таким образом, объектом выпускной квалификационной работы по специальности 080502 - Экономика и управление на предприятии машиностроения выступает предприятие.
Предмет ВКР-Д - это накопленные студентом знания по выбранной теме исследования.
Учитывая предусмотренные стандартом возможности адаптирования экономистов-менеджеров к таким видам деятельности, как научно-исследовательская, финансово-экономическая, аудиторская, биржевая и др., в качестве объекта выполнения ВКР-Д по решению кафедры может быть также выбрана научно-исследовательская или проектная организация, органы государственного отраслевого и территориального управления, кредитные и другие финансовые учреждения, биржи и другие объекты.

Целью выполнения студентом ВКР-Д является подтверждение соответствия полученных в вузе знаний по избранной специальности требованиям Государственного образовательного стандарта. 
В ВКР-Д должна быть комплексно решена самостоятельная проектная или исследовательская проблема, требующая согласованного решения всех вопросов деятельности предприятия.

В дипломном исследовании проявляются уровень фундаментальной и специальной подготовки студента, его способность к анализу и обобщению экономической информации, навыки самостоятельной работы с отчетной, статистической и плановой документацией, методическими материалами и литературой.

Подготовка и защита ВКР-Д позволяет:

· развить навыки самостоятельной исследовательской работы, продемонстрировать способности студента применять теоретические и практические знания по специальности при решении конкретных экономических и социальных задач деятельности предприятия в условиях рынка;
· приобрести студенту дополнительный опыт в защите своей собственной позиции при публичном обсуждении результатов исследования, показать умение вести дискуссию по вопросам экономики, организации, планирования, техники и технологии машиностроительного производства;
· членам ГАК выяснить степень подготовленности студента для самостоятельной практической работы по специальности и в целом уровень подготовки выпускника.
ВКР-Д должна разрабатываться на конкретном материале предприятий и организаций, содержать решение актуальных организационно-экономических и технико-экономических задач, способствующих повышению эффективности, устойчивости и гибкости деятельности предприятия отрасли в рыночных условиях.

При подготовке ВКР-Д требуются широкие и глубокие знания по всем дисциплинам учебного плана. Успешное выполнение работы, обоснованность решений, выводов и рекомендаций также зависят от качества собственного исследования предприятия (организации), проведенного в период прохождения преддипломной практики, и от умения творчески использовать идеи, содержащиеся в изученной литературе. Изложение материала должно носить проблемно-полемический характер, показывать различные точки зрения на изучаемую проблему. В работе должны отразиться способности выпускника: 

· принимать эффективные решения на основе критического переосмысления социально-экономических проблем науки и практики;

· грамотно владеть методиками анализа, исследования, экспериментирования при решении разрабатываемых задач; 

· использовать экономико-математические методы и модели, персональные компьютеры и прикладные программные продукты.  

Защита ВКР-Д проводится на заседаниях ГАК. Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний комиссии.  

ГАК на своих заседаниях (большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании) принимает решение о присвоении выпускникам квалификации экономиста-менеджера по специальности 080502 – Экономика и управление на предприятии машиностроения. При равном числе голосов голос председателя является решающим.

Присвоение соответствующей квалификации выпускнику высшего учебного заведения и выдача ему диплома об образовании осуществляется при условии успешного прохождения всех установленных видов аттестационных испытаний, включенных в итоговую государственную аттестацию. Выпускники, не прошедшие отдельных аттестационных испытаний, допускаются к ним повторно в порядке, определенном высшим учебным заведением. 
3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ

Выбор темы выпускной квалификационной работы

Основным критерием выбора темы ВКР-Д является научный и профессиональный интерес студента, соответствие выбранной темы исследования запросам и нуждам предприятия, являющегося базой выполнения дипломной работы или местом будущей работы по специальности. Ключевое требование - тематика ВКР-Д должна отражать основные сферы и направления деятельности экономистов-менеджеров и выполняемые ими функции.

В соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по специальности 060800 - Экономика и управление на предприятии (по отраслям) основными видами профессиональной деятельности экономистов-менеджеров являются: организационно-управлен-ческая, производственно-экономическая, планово-экономическая, социально-управленческая, проектно-экономическая, маркетинговая, внешнеэкономическая, аналитическая, предпринимательская. Кроме того, экономисты-менеджеры могут адаптироваться к таким видам профессиональной деятельности, как научно-исследо-вательская, финансово-хозяйственная, аудиторская, биржевая.

С учетом перечисленных видов профессиональной деятельности экономиста-менеджера выпускающей кафедрой сформирована примерная тематика выпускных квалификационных работ (Приложение Б). В отдельных случаях студент может предложить и заранее согласовать с заведующим кафедры свою тему, не предусмотренную тематикой Приложения 2. В названии темы обязательно должны присутствовать слова, доказывающие ее причастность к специальности и раскрывающие сущность данного направления исследования. 

ВКР-Д является комплексным самостоятельным исследованием экономических или социальных процессов и соответствует профессиональным образовательным программам подготовки будущего специалиста. Дипломная работа может стать развитием исследований, выполнявшихся студентами на 3-5-м курсах в рамках  курсовых работ, поэтому выбор темы ВКР-Д студентом упрощается. 

Теоретическая, методическая и практическая части ВКР-Д подготавливаются на базе знаний, полученных из общепрофессиональных и специальных дисциплин учебного плана. Среди них необходимо отметить следующие: экономическая теория (микро- и макроэкономика); экономика предприятия; менеджмент; управление персоналом; прогнозирование; исследование систем управления; планирование на предприятии; анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия. 

В ВКР-Д, как правило, развиваются наиболее интересные идеи более ранних исследований, проведенных в рамках курсовых работ по дисциплинам «Исследование систем управления», «Управленческие решения». Понимание студентом их актуальности и значимости для науки и практики конкретизируется в период производственно-профессиональной практики после 3-го курса. Именно в этот период студент обсуждает тему ВКР-Д с преподавателями кафедры. Во время преддипломной практики (после 9 семестра) студент пишет третью (расчетную) главу ВКР-Д и защищает ее после окончания практики как отчет. 
Желательно ВКР-Д выполнять по заказам предприятий (организаций). Заинтересованность последних создает благоприятные условия для проведения исследования и помогает реализовать рекомендации по совершенствованию экономической работы в службах предприятия (организации).

Этапы и сроки дипломного проектирования

ВКР-Д разрабатывается студентами в сроки, предусмотренные графиком учебного процесса. Законченную работу студент представляет на выпускающую кафедру не позднее даты, установленной в задании на дипломную работу.

В процессе дипломного проектирования можно выделить три этапа:

· подготовительный;
· основной;
· заключительный.
Содержание подготовительного этапа дипломного проектирования:

· выбор предприятия и объекта выполнения ВКР;
· предварительная формулировка темы исследования; 
· оценка возможности раскрытия выбранной темы на материалах предприятия, являющегося базой прохождения преддипломной практики;
· назначение кафедрой руководителя дипломного проектирования и извещение об этом студента;
· получение от руководителя задания на преддипломную практику; 
· выдача кафедрой направления на преддипломную практику.
Прикрепление студентов к базам практики осуществляется по возможности с учетом их личных научных и профессиональных интересов, а также на основании письма-заявки организации (предприятия) (Приложение В). Заинтересованность предприятий в проведении научно-практических исследований по заявленным направлениям укрепляет связь науки с производством, создает студентам благоприятные условия при подготовке исходной информационной базы ВКР-Д, выработке и реализации практически значимых рекомендаций по совершенствованию экономической деятельности предприятия (организации) и его подразделений. 
Перед выходом на практику студент получает на кафедре соответствующее направление, которое выдается после завершения всех предыдущих аттестационных испытаний (и, естественно, после ликвидации всех задолженностей согласно учебному плану). Во время преддипломной практики студент, по возможности, заключает с будущим работодателем (например, с дирекцией предприятия - базы практики) новый контракт на трудоустройство после завершения учебы в вузе. Предыдущий контракт хранится на кафедре. Бланки контракта при необходимости выдаются студенту куратором группы.

Если студент не имеет возможности самостоятельно выбрать объект дипломного проектирования, он может быть направлен на преддипломную практику на предприятие, с которым вуз до этого заключил договор. 

Закрепление за студентом темы работы производится на основании его личного письменного заявления (Приложение Г) и по представлению кафедры оформляется приказом по вузу.

Перед написанием ВКР-Д следует наметить основные направления разработки выбранной темы, логически разделить ее на 3 основных раздела, а затем, исходя из круга изучаемых вопросов, подобрать литературу.

По выбранной теме прежде всего следует воспользоваться литературой, рекомендованной руководителем ВКР-Д и дирекцией предприятия (организации). Студент имеет право значительно расширить список использованных источников, вплоть до архивных. Большую помощь студенту могут оказать периодические научные журналы; в них можно найти рецензии на монографии, статьи и обзоры по интересующей проблеме.

В ходе работы над выбранной темой могут возникнуть непреодолимые трудности в формировании исходной информационной базы по проблеме. В этом случае студент может просить научного руководителя изменить тему дипломного исследования, написав при этом соответствующее заявление (Приложение Д). Научный руководитель вносит этот вопрос в повестку ближайшего заседания кафедры. Решение об изменении темы принимается коллективно, после заслушивания членами кафедры аргументированной просьбы студента, оформляется отдельным пунктом протокола заседания кафедры, согласовывается с деканатом, после чего направляется в ректорат в виде проекта приказа по вузу. Процедуры изменения темы ВКР-Д весьма трудоемки, поэтому выбирать тему исследования надо тщательно и заблаговременно.
Содержание основного этапа дипломного проектирования: 

· прохождение практики и утверждение задания на дипломное проектирование;  
· выпуск приказа об утверждении тем и руководителей дипломного проектирования;
· сдача руководителю преддипломной практики отчета (обычно это третья глава ВКР-Д) о практике и его защита (дифференцированный зачет); 
· исследовательская работа и согласования промежуточных результатов с руководителем ВКР-Д;
· оформление законченного дипломного проекта (работы);
· получение отзыва руководителя;
· получение рецензии на ВКР-Д;
· получение справки об использовании результатов ВКР-Д в практической деятельности предприятия (организации).  
Перед началом практики руководитель дипломного проектирования выдает студенту рабочую программу преддипломной практики и индивидуальное задание по практике, выполнение которого в основном обеспечивает работу над ВКР-Д по предварительно выбранной теме. О ходе выполнения индивидуального задания студент периодически (не реже одного раза в неделю) информирует руководителя дипломного проектирования. 

Не позднее, чем через 7-10 дней после начала преддипломной практики, студент и руководитель формулируют тему ВКР в окончательной редакции. 

Окончательная формулировка темы является основанием для выдачи задания на дипломную работу (Приложение Е), которое подписывается руководителем и студентом, а затем передается на утверждение заведующему кафедры. Задание остается у студента и хранится в конверте, вклеиваемом в дипломную работу.

На основании утвержденных заданий выпускающая кафедра представляет ректору вуза проект приказа об утверждении тем и руководителей. Студенты, не включенные в приказ, считаются не приступившими к дипломному проектированию в текущем учебном году.

После окончания практики студент обязан отчитаться перед руководителем, представив ему собранные материалы для практической части ВКР-Д. На основании этих материалов студент составляет отчет, который защищается во время зачета. Кроме того, вместе с отчетом студент представляет руководителю практики дневник, подтверждающий прохождение преддипломной практики, а также подписанный руководителем предприятия (организации) – базы практики экземпляр рабочей программы преддипломной практики. 

Студент, не выполнивший задание по практике или получивший неудовлетворительную оценку в ходе зачета, не допускается к дипломному проектированию.

По окончании практики студентом ведется исследование в соответствии с заданием на дипломную работу. 

Перед написанием дипломной работы следует наметить основные направления разработки выбранной темы, логически разделив ее на 3 основных раздела, а затем, исходя из круга изучаемых вопросов, подобрать литературу (учебную, научную, справочную, а также статьи из специальных научных журналов). 

Оформление законченной дипломной работы осуществляется в соответствии с п. 5 настоящих методических указаний. Выбор иллюстративных материалов согласуется с руководителем дипломного проектирования.

Необходимым условием допуска студента к защите ВКР-Д является наличие отзыва руководителя. Отзыв составляется руководителем после предъявления студентом полностью оформленной дипломной работы. 

В отзыве:

· указывается,  по какой теме выполнена ВКР-Д;
· чем обусловлен выбор темы (например, по заявке предприятия, личный научный интерес и т.д.); 
· дается общая оценка работы студента в ходе дипломного проектирования, оценивается степень самостоятельности, соблюдение графика проектирования, соответствие представленного материала выданному заданию и требованиям настоящих методических указаний; 
· дается характеристика теоретической подготовленности и способности студента применять на практике полученные в вузе знания.
Отзыв завершается обобщающей характеристикой работы и рекомендацией о допуске студента к защите. Примерная структура и требования к содержанию отзыва отражены в Приложении Ж.

Вторым, но не менее важным, сопроводительным документом к ВКР-Д выступает рецензия.
В рецензии:

· должна быть подтверждена (или не подтверждена) актуальность темы исследования;

· в сжатой форме раскрыто основное содержание работы;

· отмечены достоинства и недостатки, охарактеризованы научная ценность и практическая значимость полученных результатов. 

Рецензирование дипломной работы осуществляет лицо, имеющее высшее образование по родственной специальности и работающее над вопросами, рассматриваемыми в ВКР-Д. Руководитель предприятия (организации) не может быть рецензентом.
Рецензент в своей оценке должен обратить внимание на логику изложения материала, завершенность решений, практическую значимость результатов и возможность их использования в конкретных производственных условиях (к внедрению), научно-исследовательский характер и новизну идей (рекомендации к опубликованию).

В итоге рецензент, в отличие от руководителя, дает однозначную оценку ВКР-Д – отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно; рекомендует или не рекомендует ее к защите. Требования к структуре и содержанию рецензии изложены в Приложении З.
После рецензирования никакие изменения (в том числе замена страниц, вклейки и т.п.) в ВКР-Д не допускаются.

Помимо обязательных подтверждающих документов (отзыв руководителя и рецензия) желательным является получение студентом справки об использовании результатов ВКР-Д в практической деятельности предприятия, на базе которого проводилось исследование. Справка должна быть оформлена на фирменном бланке и подписана руководителем организации (предприятия) либо его заместителем по экономической работе.  

В справке об использовании результатов ВКР-Д в практической деятельности (см. Приложение И):
· должна быть определена практическая значимость результатов  дипломного исследования;

· отмечены конкретные предложения и мероприятия, разработанные дипломником, которые подлежат внедрению в деятельность предприятия.
Задание на дипломную работу, рецензия, отзыв научного руководителя работы и справка об использовании результатов ВКР-Д в практической деятельности вкладываются в конверт, прикрепленный к левой,  внутренней, стороне обложки ВКР-Д.

Содержание заключительного этапа дипломного проектирования:

· допуск (либо недопуск) к защите;

· оформление иллюстративного материала к докладу;

· защита ВКР-Д.


Законченную и оформленную в соответствии со всеми требованиями работу, отзыв руководителя, рецензию, справку об использовании результатов ВКР-Д в практической деятельности (если таковая имеется) студент лично передает научному руководителю ВКР-Д. Также студент должен поставить в известность лаборантов кафедры о сдаче работы (последние отражают факт сдачи ВКР-Д в специальном журнале). 

В специально отведенное время, о котором студент оповещается заблаговременно, но не позднее намеченного дня защиты, заведующий кафедры накладывает на титульном листе ВКР-Д резолюцию «к защите». Без этого (официального) допуска квалификационные работы к защите комиссией (ГАКом) не принимаются.

После получении необходимого допуска студент самостоятельно готовится к защите: составляет текст доклада, оформляет предварительно согласованный с руководителем дипломного проектирования иллюстративный материал. 

Студент обязан своевременно подтвердить секретарю ГАКа свою готовность выхода на защиту и соблюсти все формальные требования, предъявляемые к организации защиты относительно даты, времени, места, очередности и процедуры защиты.

На защиту в государственную аттестационную комиссию студентом представляются следующие обязательные материалы:

1. ВКР-Д с резолюцией заведующего кафедры «к защите» на титульном листе.

2. Отзыв руководителя ВКР-Д.

3. Рецензия.

4. Иллюстративный материал.

Порядок защиты следующий:

· секретарь ГАК объявляет фамилию, имя, отчество автора и тему дипломной работы;
· студент в отведенное время (в пределах 10 минут) излагает основное содержание дипломного исследования, уделив особое внимание предлагаемым мероприятиям. В ходе доклада студент имеет право ссылаться на иллюстративный материал; количество его комплектов должно соответствовать числу присутствующих членов комиссии;
· по окончании доклада члены ГАК задают вопросы;
· после ответов студента на вопросы секретарь ГАК зачитывает отзыв руководителя и рецензию (либо только замечания, содержащиеся в них);
· студент отвечает на замечания рецензента; последний может и не присутствовать на защите.
После этого защита ВКР-Д считается завершенной.

Оценка ВКР-Д обсуждается на закрытом совещании членов ГАК после обсуждения самой защиты с учетом оценок, данных рецензентом, и отзыва руководителя. По окончании совещания оценки комиссии и выводы объявляются публично.

Оценки фиксируются в протоколах заседания ГАК. Там же могут отмечаться практическое значение выполненной работы, элементы научной новизны, степень самостоятельности решения поставленных вопросов и т.д.; выносятся рекомендации об обучении данного студента в аспирантуре и т.д.

Примечание. Кафедра имеет право в отдельных случаях за месяц до организации итоговой защиты проводить предзащиты некоторых (выборочно) ВКР-Д. Выбор работ, выносимых на предзащиту, определяется на заседании кафедры. Соответствующее решение отражается в объявлении, помещаемом на доске информации. Участвуя в предзащите, студенты получают возможность ознакомиться с основными элементами этого процесса и благодаря этому лучше подготовиться к основному аттестационному испытанию.

Осуществление контроля за выполнением ВКР-Д
Контроль выполнения ВКР-Д осуществляется на трех уровнях:

· контроль со стороны руководителя дипломной работы;

· контроль со стороны выпускающей кафедры;

· контроль со стороны администрации вуза (деканатом и ректоратом). 

Руководитель осуществляет постоянный контроль за работой студента на всех этапах выполнения ВКР-Д. Возможность осуществления руководителем контрольных функций обеспечивается наличием у каждого студента задания на дипломную работу, регулярностью посещения студентом консультаций, а также своевременностью и качеством представляемого материала в соответствии с заданием. Обо всех проблемах, возникающих в ходе дипломного проектирования, руководитель обязан сообщать на заседаниях кафедры.

Выпускающая кафедра осуществляет следующие виды контроля:

· ведет «экран» состояния дипломного проектирования;

· заслушивает ежемесячно сообщения руководителей дипломных работ о ходе дипломного проектирования, обсуждает их и принимает соответствующие решения;

· направляет решения кафедры в деканат либо в администрацию вуза для принятия административных мер к студентам, допустившим нарушения.

Администрация вуза  контролирует ход дипломного проектирования на основе своевременного предоставления кафедрой:

· зачетных ведомостей с оценками студентов по преддипломной практике;

· проекта приказа об утверждении тем и руководителей дипломного проектирования;

· решений кафедры о нарушениях хода дипломного проектирования.

Результатом осуществления контрольных функций всеми уровнями контроля является допуск (недопуск) студента к защите выпускной квалификационной работы.  
4. СТРУКТУРНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ И СОДЕРЖАНИЕ ВКР-Д
Структурными элементами ВКР-Д являются:

· титульный лист;

· задание на дипломную работу;

· содержание (оглавление) ВКР-Д;

· введение;

· основная часть (из 3-х разделов);

· заключение;

· библиографический список; 

· приложения. 

Титульный лист является  первой страницей дипломной работы и оформляется в соответствии с Приложением К. 

Титульный лист ВКР-Д печатается в двух экземплярах (один наклеивается на обложку папки, второй сшивается с работой). Его подписывают с указанием даты: студент-автор работы; научный руководитель; рецензент. Все перечисленные также указывают дату подписания. Руководитель вкладывает в специальный конверт («карман») на внутренней стороне обложки (переплета) работы лист с замечаниями и отзыв, студент - рецензию специалиста. Лишь после этого работа может быть зарегистрирована в кафедральном журнале и передана заведующему кафедры для утверждения. 
Научный руководитель является нормоконтролером, т.е. осуществляет проверку соответствия дипломной работы требованиям к ее содержанию и оформлению, изложенным в настоящих методических указаниях.

Примечание. В левой верхней части титульного листа («Согласовано...») приводятся Ф.И.О. и подпись руководителя организации, направившей заявку на данное исследование (Приложение К). Если заявки не было, реквизиты согласования не печатаются.

Задание на дипломную работу является второй страницей             ВКР-Д (Приложение Е).  
Следующая (третья) страница – содержание (оглавление). Содержание отражает структуру ВКР и включает: введение, наименования всех разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) основной части, заключение, библиографический список и приложения с указанием номера страницы, с которой они начинаются. Пример содержания, отражающего структуру конкретной дипломной работы, приведен в Приложении Л.
Введение. Во введении обосновывается выбор темы, ее значимость (актуальность); дается оценка современного состояния проблемы, решаемой в ВКР-Д;  указываются цели и задачи, объект и предмет, новизна исследования; дается краткая характеристика использованной литературы. Пример написания введения представлен в Приложении М.
Для раскрытия актуальности темы ВКР необходимо проанализировать содержание изложенных в экономической литературе теоретических концепций и научных положений; показать специфику, особенности формирования и развития рыночных отношений в России применительно к теме исследования. 

В качестве цели работы можно, например, указать, следующее: "на основе исследования теоретико-методологических положений разработать практические рекомендации по совершенствованию механизма регулирования социально-экономических процессов в регионе». 

Для достижения поставленной цели требуется решить определенные задачи. В составе задач могут быть, например, такие:

· раскрыть сущность, необходимость и пути решения проблемы эффективного управления региональной социально-экономической системой (на материалах Курской области);

· проанализировать опыт регионального управления социально-экономическими процессами, изложенный в экономической литературе, обосновать дальнейшие направления развития и совершенствования региональных социально-экономических систем;

· определить различные формы и методы регулирования социально-экономических процессов в регионе; и т.д.

При формулировке объекта и предмета исследования надо помнить, что:

объект исследования - процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения;

предмет исследования - все то, что находится в границах объекта исследования в определенном аспекте рассмотрения.

Формулировка новизны может состоять, например, в следующем:

· выявлены социально-экономические особенности формирования производственного потенциала предприятия (или региона);

· на основе анализа теории и практики конкретных аспектов темы, в том числе … (назвать эти аспекты), обоснованы дальнейшие направления ее развития и совершенствования;

· разработаны практические предложения (перечислить).

Основная часть состоит, как правило, из 3 глав (разделов), имеющих самостоятельный заголовок. 

Содержание каждой главы должно раскрывать отдельную проблему или одну из ее сторон, изложение материала должно логически переходить из одного раздела в другой. 

Желательно размещать текст на приблизительно одинаковом количестве страниц; разделы должны иметь одинаковое число (3-4) параграфов (подразделов).  

Первая глава основной части работы – теоретико-методологическая. В ней раскрывается понятие и экономическая сущность исследуемой проблемы, дается развернутый анализ изложенных в экономической литературе теоретических концепций, научных положений и важнейших аспектов выбранной темы. Показывается, как решаются исследуемые вопросы в условиях рыночной экономики в Российской Федерации. По результатам исследования приводятся обобщающие выводы. Данная глава выполняется на основе изучения имеющейся отечественной и зарубежной научной и специальной экономической литературы по исследуемой проблеме, законодательных и нормативных актов.

Основное внимание должно быть уделено критическому обзору существующих точек зрения по проблеме и обоснованной аргументации собственной позиции и взглядов студента на решение проблемы. Теоретические положения, изложенные в первой главе, должны стать основой для выполнения последующих глав. 

Вторая глава работы – методическая. Здесь раскрываются методы перестройки системы управления, основные принципы перехода к новым формам организации управления социально-экономическими процессами на уровне предприятия или региона. Обосновываются пути достижения и механизм реализации целей и задач, поставленных в дипломной работе. Приводятся экономико-математические модели; результаты оценки социально-экономических прогнозов и исследований экономической проблемы на основе методологии системного анализа; критериальный аппарат и все необходимые расчеты и обоснования, способствующие принятию правильных решений на определенном уровне управления (например, на уровне предприятия). 

Третья глава работы должна носить прикладной (практический) характер, показывать решение проблемы исследования с использованием конкретного цифрового материала. Выполняется на основе реальной информации изучаемого предприятия (организации). Источником такой информации являются, прежде всего, отчетные данные предприятия, являющего местом преддипломной практики. 

В зависимости от темы основное внимание должно быть уделено:

· анализу результатов деятельности исследуемого предприятия (производственных, экономических, финансовых, технического развития, социального развития);

· оценке эффективности использования ресурсов (трудовых, материальных, финансовых, информационных);

· анализу производственного потенциала (уровня техники, технологии и организации производства);

· общей оценке экономической эффективности функционирования объекта ВКР-Д;

· изучению спроса и предложения, рынков сбыта продукции;
· планированию и прогнозированию социально-экономических процессов и ключевых показателей деятельности предприятия;
· исследованию систем управления производством в деятельности изучаемого предприятия (организации);
· разработке управленческих решений, направленных на повышение эффективности функционирования (или совершенствование) исследуемой области и т.д.
В третьей главе используются различные способы, приемы и методы исследования, приводятся аналитические таблицы и расчеты, графические материалы, отражающие полученные результаты. 
Диагностический анализ полученных результатов и предложения по конкретным методам управления должны выявить недостатки в деятельности предприятия (организации), вскрыть неиспользованные резервы и позволить в итоге разработать конкретные экономически обоснованные предложения по улучшению текущей деятельности или определить перспективы развития предприятия (организации), на материалах которого выполнено дипломное исследование. 
Обязательным требованием является использование в практической части ВКР-Д методов прогнозирования и разработки управленческих решений.
В настоящее время остро ощущается потребность в новых формах и методах хозяйствования, рационально сочетающих традиционные способы и схемы управления с современными подходами к менеджменту. Значительную роль здесь призвано сыграть применение новых информационных технологий при разработке управленческих решений. Поэтому при проведении расчетов в ВКР-Д студентам нужно пользоваться современными программными продуктами и  информационными системами. В этой связи качество обоснований предложенных дипломником управленческих решений определяет практическую ценность ВКР-Д.
На страницах текста основной части работы обязательно приводятся ссылки на литературные источники, перечисленные в списке литературы.
Содержание разделов выпускной квалификационной работы зависит от темы и специфики объекта. Во всех случаях в работе изучаются литературные источники, критически анализируются взгляды ученых и практиков, отражается позиция автора дипломной работы, подкрепляемая соответствующими аргументами. Нельзя бесстрастно перечислять различные точки зрения на изучаемую проблему, ограничиваясь утверждением, соглашаясь (или не соглашаясь) с тем или иным автором. Полемика с отдельными авторами должна основываться на сопоставлении доводов, анализе теории и практики ее применения, их обобщении. Пример дискуссии представлен в Приложении Н. В необходимых случаях приводятся статистические данные, материалы анкетирования, интервью, примеры из практической деятельности конкретных организаций. При изложении позиций и взглядов отдельных авторов, почерпнутых из литературы, приводятся ссылки на источники литературы в квадратных скобках с указанием страницы. Например [4, с. 43]. В некоторых работах могут быть разделы, посвященные истории вопроса.

В заключении обобщаются основные результаты выполненной работы, приводятся наиболее существенные выводы и практические рекомендации о методах и средствах решения поставленных задач, отражается их эффективность. Предлагаемые мероприятия должны быть аргументированы, конкретны и приемлемы для практического использования. Их реализация должна способствовать преодолению выявленных недостатков, повышению эффективности хозяйственной деятельности предприятия (организации) или эффективности функционирования региональной экономики (в зависимости от темы ВКР-Д). 

При подготовке выводов и предложений следует помнить, что предложения должны быть конкретны, в работе не уместны такие словосочетания как: «активизировать работу», «усилить борьбу», «добиться улучшения», «действенно и повседневно контролировать», «снизить затраты», «повысить качество продукции». Такого рода рекомендации бесполезны для практики, поэтому бессмысленны.

Библиографический список должен содержать выходные сведения об источниках, использованных при выполнении ВКР-Д (Приложение О).
Приложения. В приложениях приводятся, как правило, иллюстративные материалы  вспомогательного характера (статистические данные, результаты промежуточных расчетов, громоздкие графические схемы и рисунки). В некоторых работах приложения могут отсутствовать.

Объем  работы должен быть в пределах 60 страниц печатного текста, в т.ч. 50 страниц основного текста. Примерное соотношение между отдельными частями работы следующее: введение – 2-3 страницы, заключение - 3 страницы, библиографический список – 2-3 страницы (не менее 20 источников). Большую часть работы занимает основная часть. Здесь следует избегать больших диспропорций между главами (каждая глава должна размещаться примерно на 15 страницах). Студентам, ориентированным на учебу в аспирантуру, разрешается превышать этот объем (по согласованию с научным руководителем).

5. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР-Д
Требования к тексту 

Дипломная работа считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включает разработку всех разделов основной части и оформлена в соответствии с требованиями стандартов.

Полностью оформленную работу после проверки научным руководителем сшивают с помощью скоросшивателя или шнуром через 2 или 3 отверстия соответственно. Дипломные работы необходимо представлять в твердом переплете (для удобства хранения в архиве).

Способ выполнения текста (машинный) должен быть единым для всей дипломной работы. Ошибки (опечатки), графические неточности не допускаются. Все слова в тексте нужно писать полностью. Допускаются только общепринятые сокращения (например: и так далее – и т.д.; то есть – т.е.; смотри – см.) и сокращения, принятые в исследуемой области. В случаях сокращения сложных словосочетаний, их при первом употреблении в тексте приводят полностью, а рядов в круглых скобках пишут аббревиатуру. В дальнейшем это словосочетание дается только в сокращенном виде. Например: автоматизированная система управления (АСУ), региональный хозяйственный комплекс (РХК).

Авторский текстовый материал ВКР-Д должен быть отпечатан на принтере на одной стороне писчей бумаги формата А4 (210×297 мм). Формат листов в пределах работы должен быть одинаковым. Оттиски машинописного шрифта на бумаге должны быть четкими. Печатать деформированным или загрязненным шрифтом не допускается.

Шрифт основного текста - Times New Roman, размер шрифта – 14. Курсив и подчеркивание не допускаются. Текст выравнивается по ширине страницы. 

Междустрочный интервал – 1,5. 

Параметры страницы: отступ сверху - 20мм, снизу - 20мм;  слева - 30мм,  справа – 10 мм; отступ от верхнего края до номера страницы - 10 мм. 

Абзацный отступ (1,25) должен быть одинаковым по всей работе.

Оформление заголовков, разделов и подразделов 
Все заголовки, указанные в содержании, должны быть выделены. Каждый раздел ВКР-Д, а также введение, заключение, библиографический список, необходимо начинать с новой страницы. Заголовки разделов и подразделов должны четко и кратко отражать их содержание. Пишутся ПРОПИСНЫМИ буквами заголовки: 

· СОДЕРЖАНИЕ;

· ВВЕДЕНИЕ;

· НАЗВАНИЯ  ГЛАВ (РАЗДЕЛОВ);

· ЗАКЛЮЧЕНИЕ;

· БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК;

· ПРИЛОЖЕНИЯ.


Заголовки подразделов следует печатать также с прописной буквы. Все заголовки выравниваются по центру страницы и выделяются жирным шрифтом. Слова в заголовках не переносятся. Точку в конце заголовка не ставят. Подчеркивание заголовков и выделение курсивом не допускается. Текста вне разделов и подразделов быть не должно, поэтому сразу после заголовка раздела, отступая от него на 1,5 междустрочных интервала, пишут название подраздела. Заголовки подразделов отделяются от текста на 1,5 междустрочных интервала.
 Нумерация

Нумерации в дипломной работе подлежат страницы, разделы, подразделы, формулы, иллюстрации, таблицы, библиографический список.

Все страницы текста нумеруются арабскими цифрами вверху страницы по центру или справа. Титульный лист и содержание включаются в общую нумерацию, но номер на этих страницах не проставляют. Нумерация начинается с первой страницы введения, которой присваивается номер 3 (при условии, что содержание занимает одну страницу), и заканчивается страницей с названием «ПРИЛОЖЕНИЯ». В содержании указываются номера страниц введения, разделов, подразделов, заключения, библиографического списка, первой страницы приложений.
Нумеруют разделы и подразделы основной части текста арабскими цифрами. После номера ставят точку. Разделы имеют сквозную нумерацию в пределах всей работы. Подразделы также имеют сквозную нумерацию в пределах раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и номера подраздела внутри этого раздела, разделенных между собой точкой. Так, например, второй подраздел третьего раздела должен иметь номер 3.2.

Формулы, иллюстрации (рисунки) и таблицы имеют самостоятельную, независимую друг от друга, сквозную в пределах всей работы нумерацию.

Приложения нумеруются в алфавитном порядке прописными буквами: А, Б, В и т.д.  Слово «Приложение» с указанием соответствующего номера (например, ПРИЛОЖЕНИЕ А) пишется в верхнем правом углу страницы прописными буквами. В каждом приложении может быть несколько таблиц и рисунков. Нумерация рисунков, таблиц и формул внутри каждого приложения начинается заново (таблицы, рисунки, формулы имеют свою самостоятельную нумерацию в порядке счета – так же, как и по тесту работы).

Рисунки и таблицы

Иллюстрации любого вида (рисунки, схемы, графики, диаграммы и т.п.) называют рисунками. Рисунки помещают сразу же после первого упоминания о них или в начале следующей страницы. Под каждым рисунком, через 1,5 междустрочных интервала, размещают его наименование, которое пишут с прописной буквы без точки на конце и выравнивают по центру страницы. 
Пример оформления рисунка

[image: image1]
Рис.1. Взаимосвязь между составляющими экономического роста

Данные статистических наблюдений и их обработка, исходная информация для анализа, горизонтальный и вертикальный анализ, как правило, приводятся в таблицах. Таблица – это перечень сведений, числовых данных, приведенных в определенную систему и разнесенных по графам. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Слова в названии, в заголовках граф и столбцов таблицы переносить и сокращать нельзя. Номер и название таблицы указываются над таблицей: номер - в правом углу (например, Таблица 12), название – на строку ниже, по центру таблицы. 

Таблицы (или рисунки) размещают в зависимости от их размера:

· в тексте после первой ссылки на них;

· в тексте на следующей странице после первого упоминания;

· в приложении к дипломной работе. На все таблицы и рисунки, размещенные в приложениях, в тексте ВКР-Д должны быть приведены ссылки (например, Прилож. А, табл. 2).
Если таблица не умещается на одной странице, то продолжение ее переносят на следующую. При этом если перенос таблицы обусловлен большим количеством граф, на последующих страницах каждый раз воспроизводятся названия строк. Если же перенос таблицы обусловлен большим количеством строк, воспроизводят шапку таблицы. Название таблицы на последующих листах не повторяют, а над ее правым верхним углом делают надпись «Продолжение (Окончание) таблицы №».
При необходимости таблица может быть развернута на 90 градусов по отношению к расположению основного текста. При этом верхом таблицы является левая кромка лицевой стороны листа.
Пример оформления таблицы
     Таблица 4


Влияние типа территорий на механизм стимулирования 
экономического роста

	Теории 
механизма роста
	Типы территорий


	
	Россия
	         Европейский союз

	Теория 
занятости
	Территории-реципиенты
	Депрессивные,
периферийные районы

	Теория
экономического роста
	Территории-доноры
	Зоны экономического 
роста


Размерность табличных данных можно указывать в названии таблицы, в названии граф, в соответствующих строках или выносить в самостоятельную графу. Не допускают пропуски в графах таблицы. Если данные отсутствуют, то в соответствующей ячейке таблицы проставляется знак «-», если они не имеют смыслового содержания – знак «х». Таблицы могут сопровождать справочные, поясняющие или уточняющие данные. Их надо давать в виде примечании. Если примечаний несколько, то после слова «Примечание» ставят двоеточие, а затем приводят текст примечаний под соответствующими номерами. Если примечание одно, то его не нумеруют и после слова «Примечание» ставят точку.

Таблицы и рисунки отделяются от текстовой части дипломной работы дополнительной строкой.

Формулы

Каждая формула должна обязательно сопровождаться экспликацией (расшифровкой символов, входящих в нее), которая приводится вслед за формулой после слова «где». Символ от его расшифровки отделяют при помощи тире. После каждой расшифровки ставят точку с запятой, а после последней – точку. Символы расшифровывают в той же последовательности, в которой они записаны в формуле. 

Численный расчет дают после приведения формулы (или после ссылки на нее) и без каких-либо промежуточных вычислений приводят результат. Указание единиц измерения в расчетах обязательно.

Приводимые формулы должны быть пронумерованы (номера проставляются непосредственно у правого поля страницы в круглых скобках). 
Пример оформления формулы
Базовый количественный показатель структурных сдвигов (масса структурных сдвигов) определяется по формуле (3):

Мd = D1 - D0 ,

          
       (3)
где
Мd – масса структурного сдвига в экономике в относительном выражении;

         D1 – доля структурного показателя в текущем периоде;
         D0 – доля структурного показателя в базовом периоде.

Библиографический список и ссылки на 
литературные источники
Библиографический список оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003. и формируется в алфавитном порядке. Исключение составляют Конституция РФ, Законы РФ, Постановления правительства, Указы Президента и другие нормативные акты, которые указываются в начале списка использованных источников. Пример оформления библиографического списка (литературы) приведен в Приложении О.
Заимствованный текст из опубликованных и неопубликованных документов на любых носителях, включая электронные варианты,  должен иметь ссылку на источник информации. Ссылки могут приводиться постранично (в конце страницы под чертой), либо иметь нумерацию, соответствующую порядковому номеру библиографического списка. 

В последнем случае (что предпочтительнее) ссылка делается по тексту в квадратных скобках в конце предложения:

· после окончания фразы, смысл которой интерпретируется автором ВКР-Д, или фразы, которая полностью заимствована (цитируется), ставятся квадратные скобки. После квадратных скобок ставится точка;

· внутри скобок проставляется номер источника по библиографическому списку и номер страницы, где находится данный текст. 

Например, [9, с. 17] - это ссылка на девятый источник в библиографическом списке ВКР-Д, а цитируемый текст -  на странице 17 этого источника. 

В случае, когда смысл текста, научные идеи либо мысли авторов научных работ пересказываются (компилируются), в сноске перед библиографическим описанием источника ставится сокращенное «см.» (смотри). Пример приведен в Приложении Н.

Прямое заимствование из источника (цитата) заключается в кавычки. Однако цитировать можно лишь те первоисточники, которые были лично изучены студентом; цитирование по работам других авторов недопустимо.

Если же пересказывается смысл текста, или делается акцент на мнении какого-то автора по данному вопросу, то кавычки не ставятся. 

Пример ссылки на литературный источник 
А.Н. Гаврилова отмечает: «Решающее влияние на формирование всех финансовых показателей предприятия оказывает соотношение его доходов и расходов»  [5, с. 108].

По мнению А.Н. Гавриловой, при анализе формирования финансовых показателей предприятия следует учитывать влияние различных факторов и, в первую очередь, соотношение его доходов и расходов [5, с. 108]. С мнением этого ученого, достаточно хорошо известного в ученых кругах России, трудно не согласиться, так               как именно доходы и расходы прежде всего влияют на размер экономии - этого центрального показателя любой экономической инновации.
Иллюстративный материал, привлекаемый к защите ВКР-Д
Иллюстративный материал является неотъемлемой частью доклада студента при защите им ВКР-Д. Он должен быть органически увязан с содержанием исследования и в наглядной форме демонстрировать основные положения ВКР-Д. Типовыми графическими материалами являются график ретроспективной и прогнозной динамики основных технико-экономических показателей предприятия и (при необходимости) его подразделений, диаграммы; таблицы, характеризующие результаты анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия, экономико-математические модели, таблицы показателей эффективности предлагаемых мероприятий. Состав и содержание графического материала определяется соискателем диплома и его научным руководителем. 

Иллюстративный материал предоставляется студентом, вышедшим на защиту, каждому члену Государственной аттестационной комиссии. 
Иллюстративный материал должен быть выполнен на листах формата А4 (общее количество листов должно быть разумным, но комиссией (ГАК) не ограничивается). Образец оформления титульного листа иллюстративного материала приведен в Приложении П. Второй лист иллюстративного материала содержит информацию о цели, задачах, объекте и предмете исследования. На остальных листах должны быть представлены основные расчетные таблицы, графики и рисунки, отражающие промежуточные и конечные результаты дипломного исследования и сформированные в порядке, отвечающем логике исследования. 
В ходе изложения основных результатов ВКР-Д, включенных в доклад, студент обязан ссылаться на графики, таблицы и рисунки, представленные в иллюстративном материале. В докладе необходимы ссылки на номера страниц, рисунков и таблиц иллюстративного материала.
Все страницы иллюстративного материала имеют сквозную нумерацию. Титульный лист включается в нумерацию, но номер на этой странице не проставляют. Включенные в иллюстративный материал рисунки, диаграммы, графики, таблицы и формулы имеют самостоятельную, независимую друг от друга, нумерацию, отличную от нумерации в ВКР-Д.  
6. ПОКАЗАТЕЛИ КАЧЕСТВА ВКР-Д
При написании работы студент обязан продемонстрировать знания не только в области экономических дисциплин; он должен уметь диагностировать экономический объект, прогнозировать и принимать правильные решения при выборе альтернативных вариантов развития изучаемого процесса (объекта).

В числе важнейших элементов, характеризующих качество ВКР-Д, являются:

· актуальность выбранной темы;

· правильность выбранной студентом концепции описания проблемы;

· глубина исследования темы;

· полнота использования литературных источников, их соответствие библиографическим описаниям по ГОСТ 7.1. - 2003;

· оформление работы.

За качество ВКР-Д прежде всего отвечает студент, а также научный руководитель. Руководителю дано право не допускать студента к защите, если его дипломное исследование не соответствует изложенным в пп. 4, 5 требованиям. 

По усмотрению Государственной аттестационной комиссии и учитывая мнение руководителя и рецензента о научной ценности и практической значимости, ВКР-Д может быть рекомендована для: внедрения в производство, учебный процесс, последующей научной доработки при подготовке учебно-научных работ более высокого профессионального уровня.

Выпускная работа автору не возвращается, хранится в архивах вуза пять лет. Самые лучшие работы специальным решением ГАК включаются в «электронный архив» кафедры и хранятся постоянно.
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